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ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, 

ТРЕБУЕМЫХ ПРИ ЗАКЛЮЧЕНИИ ДОГОВОРА ЛИЗИНГА

(сумма финансирования/общей задолженности клиента* до USD 300,000.00)

	1.  Общая информация о Компании 

	1.1.
	
	Анкета Клиента (все поля Анкеты обязательны к заполнению) 

	2.  Учредительные документы 

	2.1.
	
	Устав предприятия (организации) или документ его заменяющий (со всеми дополнениями и изменениями)

	2.2.
	
	Свидетельство о государственной регистрации/ перерегистрации c внесением в гос. реестр (для предприятий, зарегистрированных до 1 июля 2002 г)

	2.3.
	
	Свидетельство о постановке на налоговый учет

	2.4.
	
	Выписка из Протокола собрания учредителей (акционеров) о назначении руководителя предприятия (организации)

	2.5.


	
	Только для АО: 

- копия уведомления о регистрации ценных бумаг в ФКЦБ

- выписка из реестра акционеров

	3. Финансовая информация

	3.1.
	
	Годовая бухгалтерская отчетность** предприятия за последний год (формы 1-5), аудиторское заключение. При наличии убытков в указанный период – предоставить пояснение причин и план погашения. Если формы  3-5  не сдаются в ИФНС необходимо предоставить: Справку о начисленной амортизации за отчетный год  и  затраты на оплату труда за отчетный год  (на бланке организации).

	3.2.
	
	Бухгалтерская отчетность* предприятия за последний отчетный период (квартал) (формы 1,2). При наличии убытков – предоставить пояснение причин и план погашения.

	3.3.
	
	Расшифровка дебиторов/кредиторов (строки 240, 621, 625 баланса) на последнюю отчетную дату –

наименование, сумма, сроки погашения, указать наличие просроченной дебиторской/кредиторской задолженности 

	3.4.
	
	Расшифровка займов/кредитов (строки 510 и 610 баланса) на последнюю отчетную дату – наименование кредитора, сумма, срок, обеспечение 

	3.5.
	
	План выполнения работ/оказание услуг на текущий и следующий за ним год по статьям, в разрезе: основные заказчики, предмет договора, суммы по договорам, сроки действия договоров, сумма, оплаченная покупателем и размер ожидаемых поступлений по контракту.

	3.6.
	
	Оборотно-сальдовая ведомость по сч.51 за последние 12 месяцев (помесячно) с разбивкой по банкам

	3.7.
	
	Справки из банков о:

· оборотах денежных средств по всем расчётным счетам за 12 (двенадцать) месяцев (помесячно), предшествующих дате подачи заявки на финансирование;

· наличии/отсутствии картотеки по указанным счетам;

· остатке ссудной задолженности.

· кредитной истории


* предполагаемая контрактная стоимость согласно новой заявки за вычетом аванса без учёта процентов за финансирование + существующая задолженность по действующим контрактам (если есть)

** бухгалтерская отчетность должна содержать отметку налоговой инспекции и быть заверена печатью Клиента и подписью уполномоченного лица (в случае, если отчетность сдается в налоговую по почте или в электронном виде, необходимо предоставить документ, подтверждающий отправку отчетности в ФНС). 

Все предоставляемые документы должны быть заверены печатью организации и подписью уполномоченного лица

В зависимости от характера финансируемой сделки, Кредитный аналитик вправе запросить дополнительную информацию/документы.

[image: image3.png]CAT

Financial



АНКЕТА КЛИЕНТА  (ПОРУЧИТЕЛЯ)
	 Полное наименование клиента (поручителя)
	


1. Общие данные                                   

Данные о  предприятии: 

	Регистрационный номер (ОГРН):
	

	Дата гос  регистрации:
	

	Наименование ИФНС (место регистрации):
	

	Юридический адрес :


	


	Фактический адрес:


	

	Телефон:
	

	Факс:
	

	Электронный адрес:
	

	ИНН предприятия
	

	Номер гос  регистрации (ОКПО)
	

	Коды причины постановки  на учет (КПП)
	


Руководитель компании: 

	Наименование должности
	

	ФИО
	

	Дата рождения
	

	Паспорт серия и номер
	

	Кем выдан
	

	Дата выдачи
	


Главный бухгалтер:

	ФИО
	

	Паспортные данные:
	


Счета предприятия в обслуживающих банках (укажите тип и валюту счёта  с указанием корсчёта) :

	банк
	
	БИК
	
	№ тип сч: № к/сч:
	

	
	
	
	
	
	

	банк
	
	БИК
	
	№ тип сч: № к/сч:
	

	
	
	
	
	
	

	банк
	
	БИК
	
	№ тип сч: № к/сч:
	

	
	
	
	
	
	

	банк
	
	БИК
	
	№ тип сч: № к/сч:
	

	
	
	
	
	
	


2.  Деятельность компании

Численность штатных работников: 
                чел.    
Общая численность работников:  
            чел.
Основные виды деятельности (не более трех):

	              Вид деятельности
	Доля в общем объеме реализации (%)



	
	

	
	

	
	


Регион, в котором осуществляется основная деятельность (город, область, РФ, прочее) 

_________________________________________________________________________________________________________      
Является ли компания частью холдинга/группы (официально или неофициально)                    Да                      Нет

Если ДА, опишите структуру холдинга/группы

   _________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________

Ваши основные покупатели:       частные         государственные          головная или дочерние компании холдинга

Действующие договора с основными покупателями / заказчиками :

* (В случае предоставления данной информации в отдельном документе данный раздел является необязательным для заполнения)

	Полное наименование покупателя
	Предмет контракта


	Общая сумма и валюта контракта
	Сумма оплаченная покупателем
	Размер ожидаемой выручки до конца года
	Дата контракта (дд.мм.гггг)
	Срок действия

(дд.мм.гггг)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Сезонность основной деятельности / поступления выручки (если есть - какая)

 _________________________________________________________________________________________________________
Дополнительные виды деятельности _______________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________

Степень конкуренции на рынке сбыта Вашей основной продукции / услуг :

     очень сильная
     сильная
     слабая
     Вы – практически монополист в этой области
Основные конкуренты ___________________________________________________________________________________

Основные поставщики (подрядчики)_______________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________

3.  Финансы, имущество компании на последнюю отчетную дату

Фактический объем выручки  на конец прошлого года:                                  руб.    Прибыли :                                    руб.

В случае, если на последнюю отчетную дату и/или на конец прошлого года показан убыток, поясните его причину и планы по его покрытию

   _________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________
Доля выручки от экспорта продукции / услуг (в процентах от общего объёма): 
  ____________________________________          
Наличие у предприятия безнадежных дебиторов (нет, да - наименование дебитора, сумма)  

_________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________

Сумма авансов полученных:                                  руб.            Сумма авансов выданных:                                  руб. 

Наличие у предприятия в собственности основных средств (машины, оборудование и спецтехника):

	Наименование ОС
	Кол-во
	Год выпуска
	Первоначальная стоимость
	Остаточная стоимость
	Наличие обременения

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Наличие арбитражных и судебных исков к предприятию (если есть, укажите истца, сумму и суть иска):

__________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________

Кредитные договора (договора займа, лизинга), заключенные предприятием за последние 2 года 

(укажите наиболее крупные, если заключены более пяти договоров):

	Наименование кредитора
	Вид договора (кредитный, лизинга, займа, прочее - укажите)
	№ 

договора 

и дата 
	Сумма, (тыс.)

и

Валюта договора
	Остаток  (тыс.)  

На дату заполнения анкеты 
	Дата погашения 

по договору
	Дата погашения по факту
	% Ставка (кредиты - % годовых, лизинг удорожание оборудования в год)
	Обеспечение 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


4.  Перспективы развития предприятия (данный раздел не обязателен к заполнению поручителем)

Перспективы развития рынка сбыта основной продукции / услуг предприятия:   

     бурно развивающийся           стабильный
              сезонный / непостоянный              узко специализированный       

Цель приобретения оборудования:



      замена старого парка               расширение основной деятельности
             проект в новой сфере

Описание проекта / объекта, для которого приобретается техника,  регион использования оборудования, предполагаемая  интенсивность использования

_______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

В случае начала нового проекта, имеется ли бизнес-план? ___________ Каков срок окупаемости?              мес.

Каковы планы развития Вашего предприятия на ближайшие три года? 

_______________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

5.  Ф.И.О. исполнителя, должность

"Настоящим подтверждаем, что информация, содержащаяся выше в настоящей "Анкете клиента (поручителя)", а также в иных документах, предоставленных нами ООО "Катерпиллар Файнэншл", не является информацией, составляющей коммерческую тайну, и может быть передана на усмотрение ООО "Катерпиллар Файнэншл" следующим лицам: ЗАО «Страховая группа «УралСиб», ОАО "Военно-Страховая компания", любому официальному дилеру Caterpillar на территории России, а также аффилированным с ООО "Катерпиллар Файнэншл" лицам без каких-либо ограничений."

Я, _____________________________________________________________________________________,   

(Ф.И.О. и должность заполнившего анкету)

настоящим заявляю, что вся предоставленная мной информация верна.      ___________________________

               Подпись
«_____» ____________ 200_ г.




                    ___________________________
                                                                                                                                                          
         
  Подпись руководителя

Контактное лицо  по вопросам предоставления данных / документов по компании

	ФИО:
	Телефон:

	Должность:
	Электронный адрес:


Специалист кредитного отдела ООО "Катерпиллар Файнэншл" может связаться с Вами для уточнения предоставленной Вами информации.
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ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, 

ТРЕБУЕМЫХ ПРИ ЗАКЛЮЧЕНИИ ДОГОВОРА ЛИЗИНГА
(сумма финансирования/общей задолженности клиента* более USD 300,000.00)

	1.  Общая информация о Компании 

	1.1.
	
	Анкета Клиента (все поля Анкеты обязательны к заполнению) 

	2.  Учредительные документы 

	2.1.
	
	Устав предприятия (организации) или документ его заменяющий (со всеми дополнениями и изменениями)

	2.2.
	
	Свидетельство о государственной регистрации/ перерегистрации c внесением в гос. реестр (для предприятий, зарегистрированных до 1 июля 2002 г)

	2.3.
	
	Свидетельство о постановке на налоговый учет

	2.4.
	
	Выписка из Протокола собрания учредителей (акционеров) о назначении руководителя предприятия (организации)

	2.5.


	
	Только для АО: 

- копия уведомления о регистрации ценных бумаг в ФКЦБ

- выписка из реестра акционеров

	3. Финансовая информация

	3.1.
	
	Годовая бухгалтерская отчетность* предприятия за два последних года (формы 1-5), пояснительная записка к последнему годовому балансу, аудиторское заключение. При наличии убытков в указанные периоды – предоставить пояснение причин и план погашения. (Если формы  3-5  не сдаются в ИФНС необходимо предоставить: Справку о начисленной амортизации за отчетный год  и  затраты на оплату труда за отчетный год  (на бланке организации).

	3.2.
	
	Бухгалтерская отчетность* предприятия за три последних отчетных периода (квартала) (формы 1,2). При наличии убытков в указанные периоды – предоставить пояснение причин и план погашения.

	3.3.
	
	Расшифровка дебиторов/кредиторов (строки 240, 621, 625 баланса) на последнюю отчетную дату –

наименование, сумма, сроки погашения, указать наличие просроченной дебиторской/кредиторской задолженности 

	3.4.
	
	Расшифровка займов/кредитов (строки 510 и 610 баланса) к последнему годовому балансу, а также на последнюю отчетную дату – наименование кредитора, сумма, срок, обеспечение 

	3.5
	
	Расшифровка забалансовых обязательств на последнюю отчетную дату (наличие лизинговых обязательств, оформленные залоги, выданные поручительства)

	3.6.
	
	План выполнения работ/оказание услуг на текущий и следующий за ним год по статьям, в разрезе: основные заказчики, предмет договора, суммы по договорам, сроки действия договоров, сумма, оплаченная покупателем/заказчиком и размер ожидаемых поступлений по договору.

	3.7.
	
	Справку из налоговой "об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций"**

	3.8.
	
	Справки из банков о:

· оборотах денежных средств по всем расчётным счетам за 12 (двенадцать) месяцев (помесячно), предшествующих дате подачи заявки на финансирование;

· наличии/отсутствии картотеки по указанным счетам;

· остатке ссудной задолженности.

· кредитной истории


*  бухгалтерская отчетность должна содержать отметку налоговой инспекции и быть заверена печатью Клиента и подписью уполномоченного лица (в случае, если отчетность сдается в налоговую по почте или в электронном виде, необходимо предоставить документ, подтверждающий отправку отчетности в ФНС). 

** в случае наличия просроченной задолженности указать ее размер, причину образования и сроки предполагаемого погашения. Если данная задолженность погашена, то копию платежного поручения
Все предоставляемые документы должны быть заверены печатью организации и подписью уполномоченного лица

В зависимости от характера финансируемой сделки, Кредитный аналитик вправе запросить дополнительную информацию/документы.
АНКЕТА КЛИЕНТА  (ПОРУЧИТЕЛЯ)
	 Полное наименование клиента (поручителя)
	


1. Общие данные                                   

Данные о  предприятии: 

	Регистрационный номер (ОГРН):
	

	Дата гос  регистрации:
	

	Наименование ИФНС (место регистрации):
	

	Юридический адрес :


	


	Фактический адрес:


	

	Телефон:
	

	Факс:
	

	Электронный адрес:
	

	ИНН предприятия
	

	Номер гос  регистрации (ОКПО)
	

	Коды причины постановки  на учет (КПП)
	


Руководитель компании: 

	Наименование должности
	

	ФИО
	

	Дата рождения
	

	Паспорт серия и номер
	

	Кем выдан
	

	Дата выдачи
	


Главный бухгалтер:

	ФИО
	

	Паспортные данные:
	


Счета предприятия в обслуживающих банках (укажите тип и валюту счёта  с указанием корсчёта) :

	банк
	
	БИК
	
	№ тип сч: № к/сч:
	

	
	
	
	
	
	

	банк
	
	БИК
	
	№ тип сч: № к/сч:
	

	
	
	
	
	
	

	банк
	
	БИК
	
	№ тип сч: № к/сч:
	

	
	
	
	
	
	

	банк
	
	БИК
	
	№ тип сч: № к/сч:
	

	
	
	
	
	
	


2.  Деятельность компании

Численность штатных работников: 
                чел.    
Общая численность работников:  
            чел.
Основные виды деятельности (не более трех):

	              Вид деятельности
	Доля в общем объеме реализации (%)



	
	

	
	

	
	


Регион, в котором осуществляется основная деятельность (город, область, РФ, прочее) 

_________________________________________________________________________________________________________      
Является ли компания частью холдинга/группы (официально или неофициально)                    Да                      Нет

Если ДА, опишите структуру холдинга/группы

   _________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________

Ваши основные покупатели:       частные         государственные          головная или дочерние компании холдинга

Действующие договора с основными покупателями / заказчиками :

* (В случае предоставления данной информации в отдельном документе данный раздел является необязательным для заполнения)

	Полное наименование покупателя
	Предмет контракта


	Общая сумма и валюта контракта
	Сумма оплаченная покупателем
	Размер ожидаемой выручки до конца года
	Дата контракта (дд.мм.гггг)
	Срок действия

(дд.мм.гггг)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Сезонность основной деятельности / поступления выручки (если есть - какая)

 _________________________________________________________________________________________________________
Дополнительные виды деятельности _______________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________

Степень конкуренции на рынке сбыта Вашей основной продукции / услуг :

     очень сильная
     сильная
     слабая
     Вы – практически монополист в этой области
Основные конкуренты ___________________________________________________________________________________

Основные поставщики (подрядчики)_______________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________

3.  Финансы, имущество компании на последнюю отчетную дату

Фактический объем выручки  на конец прошлого года:                                  руб.    Прибыли :                                    руб.

В случае, если на последнюю отчетную дату и/или на конец прошлого года показан убыток, поясните его причину и планы по его покрытию

   _________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________
Доля выручки от экспорта продукции / услуг (в процентах от общего объёма): 
  ____________________________________          
Наличие у предприятия безнадежных дебиторов (нет, да - наименование дебитора, сумма)  

_________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________

Сумма авансов полученных:                                  руб.            Сумма авансов выданных:                                  руб. 

Наличие у предприятия в собственности основных средств (машины, оборудование и спецтехника):

	Наименование ОС
	Кол-во
	Год выпуска
	Первоначальная стоимость
	Остаточная стоимость
	Наличие обременения

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Наличие арбитражных и судебных исков к предприятию (если есть, укажите истца, сумму и суть иска):

__________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________

Кредитные договора (договора займа, лизинга), заключенные предприятием за последние 2 года 

(укажите наиболее крупные, если заключены более пяти договоров):

	Наименование кредитора
	Вид договора (кредитный, лизинга, займа, прочее - укажите)
	№ 

договора 

и дата 
	Сумма, (тыс.)

и

Валюта договора
	Остаток  (тыс.)  

На дату заполнения анкеты 
	Дата погашения 

по договору
	Дата погашения по факту
	% Ставка (кредиты - % годовых, лизинг удорожание оборудования в год)
	Обеспечение 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


4.  Перспективы развития предприятия (данный раздел не обязателен к заполнению поручителем)

Перспективы развития рынка сбыта основной продукции / услуг предприятия:   

     бурно развивающийся           стабильный
              сезонный / непостоянный              узко специализированный       

Цель приобретения оборудования:



      замена старого парка               расширение основной деятельности
             проект в новой сфере

Описание проекта / объекта, для которого приобретается техника,  регион использования оборудования, предполагаемая  интенсивность использования

_______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

В случае начала нового проекта, имеется ли бизнес-план? ___________ Каков срок окупаемости?              мес.

Каковы планы развития Вашего предприятия на ближайшие три года? 

_______________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

5.  Ф.И.О. исполнителя, должность

"Настоящим подтверждаем, что информация, содержащаяся выше в настоящей "Анкете клиента (поручителя)", а также в иных документах, предоставленных нами ООО "Катерпиллар Файнэншл", не является информацией, составляющей коммерческую тайну, и может быть передана на усмотрение ООО "Катерпиллар Файнэншл" следующим лицам: ЗАО «Страховая группа «УралСиб», ОАО "Военно-Страховая компания", любому официальному дилеру Caterpillar на территории России, а также аффилированным с ООО "Катерпиллар Файнэншл" лицам без каких-либо ограничений."

Я, _____________________________________________________________________________________,   

(Ф.И.О. и должность заполнившего анкету)

настоящим заявляю, что вся предоставленная мной информация верна.      ___________________________

               Подпись
«_____» ____________ 200_ г.




                    ___________________________
                                                                                                                                                          
         
  Подпись руководителя

Контактное лицо  по вопросам предоставления данных / документов по компании

	ФИО:
	Телефон:

	Должность:
	Электронный адрес:


Специалист кредитного отдела ООО "Катерпиллар Файнэншл" может связаться с Вами для уточнения предоставленной Вами информации.
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